
	SANTOS CONTÁBIL
	MODELO ORIENTATIVO



LIVRO DE ATAS
	Este documento é um modelo editável e orientativo. Revise dados, legislação aplicável, convenções coletivas, exigências de órgãos públicos e particularidades do caso antes da utilização.



Instruções de utilização
Numere as páginas, mantenha sequência cronológica, evite espaços em branco e registre termos de abertura e encerramento quando exigidos. Utilize uma ata por reunião ou assembleia.
ATA Nº [____] - PÁGINA MODELO 1
	Data
	[DATA]

	Horário
	[HORÁRIO]

	Local
	[LOCAL]

	Presidente
	[PRESIDENTE]

	Secretário
	[SECRETÁRIO]

	Participantes / referência à lista
	[PARTICIPANTES / REFERÊNCIA À LISTA]



Ordem do dia
[DESCREVER PAUTAS].
Deliberações
[REGISTRAR DISCUSSÕES, DECISÕES, QUÓRUNS E RESPONSÁVEIS].

	________________________________________
	________________________________________

	[PRESIDENTE]
	[SECRETÁRIO(A)]




ATA Nº [____] - PÁGINA MODELO 2
	Data
	[DATA]

	Horário
	[HORÁRIO]

	Local
	[LOCAL]

	Presidente
	[PRESIDENTE]

	Secretário
	[SECRETÁRIO]

	Participantes / referência à lista
	[PARTICIPANTES / REFERÊNCIA À LISTA]



Ordem do dia
[DESCREVER PAUTAS].
Deliberações
[REGISTRAR DISCUSSÕES, DECISÕES, QUÓRUNS E RESPONSÁVEIS].

	________________________________________
	________________________________________

	[PRESIDENTE]
	[SECRETÁRIO(A)]




ATA Nº [____] - PÁGINA MODELO 3
	Data
	[DATA]

	Horário
	[HORÁRIO]

	Local
	[LOCAL]

	Presidente
	[PRESIDENTE]

	Secretário
	[SECRETÁRIO]

	Participantes / referência à lista
	[PARTICIPANTES / REFERÊNCIA À LISTA]



Ordem do dia
[DESCREVER PAUTAS].
Deliberações
[REGISTRAR DISCUSSÕES, DECISÕES, QUÓRUNS E RESPONSÁVEIS].

	________________________________________
	________________________________________

	[PRESIDENTE]
	[SECRETÁRIO(A)]
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